
de weg naar succes!

SPECIMEN

Scheiden

· Wat heb je nodig 
en wat niet? 

· Verwijder alle 
overbodige zaken 
zoals materiaal, 
documenten, 
hulpmiddelen 
en persoonlijke 
items. 

· Houd alleen die 
zaken die je voor je 
werk nodig hebt.

Schikken

· Zet de zaken op een 
logische plek, dicht 
bij waar je ze vaak 
gebruikt.
 

· Geef alles een 
vaste plek en stel 
een grens aan de 
hoeveelheid ervan.

Schoonmaken

· Verwijder rommel, 
stof, vuil en afval. 

· Maak materialen, 
hulpmiddelen 
en werkplekken 
schoon en zorg dat 
ze schoon blijven. 

· Is alles in goede 
staat en klaar voor 
gebruik?

Standaardiseren
 

· Maak deze wijze 
van je werkplek 
inrichten tot een 
vaste en dagelijkse 
werkwijze. 

· Gebruik checklists 

·  Maak afspraken 
met je collega's. 

Stimuleren

· Spreek elkaar aan 
op de gemaakte 
afspraken.

 
·  Blijf dit doen.

· Een schone, 
opgeruimde 
werkplek is 
tenslotte de 
gewoonste zaak 
van de wereld.

 
· Vier je 

verbeteringen!
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